О сайте

наименование организации
В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности Министерства образования Республики Башкортосган и в соответствии с Постановлением Правительства Республики Башкортостан от 8 ноября 2007 года № 322 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов исполнительной власти Республики Башкортостан, подлежащей размещению в государственных информационных системах Республики Башкортостан с помощью сети Интернет» и п. 13 Федерального закона «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» № 8-ФЗ от 9.02.2009 г.

ПРИКАЗЫВАЮ.

1. Считать официальным информационным ресурсом ______________________________
______ (наименование организации) в сети Интернет — сайт с точкой входа входа (далее — Сайт). 

2. Утвердить порядок информационного сопровождения Сайта (далее Порядок) (приложение № 1). 

3 Утвердить перечень тематических рубрик Сайта и структурные подразделення, ответственные за их актуализацию (приложение № 2). 

4. Выложить на __________, в соответствии с распределением обязанностей,. обеспечение качественной подготовки и своевременного представлсния курируемыми структурными подразделениями министерства информационных материалов для размещения на Сайте. 

5. Руководителям структурных подразделений министерства, ответственным за информационное наполнение Сайта: 

— осуществлять в соответствии с Порядком, утвержденным настоящим приказом, подготовку и представление информационных материалов для размещения на Сайте, 

— обеспечивать контроль за своевременностью и достоверностью размещаемых информационных материалов; 

6. В целях соблюдения требований по информационной безопасности возложить на руководителей структурных подразделений __________________ обязанность по обеспечению мер, исключающих возможность размещения на Сайте сведений, не подлежащих открытому опубликованию, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, а также составляюших государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 

7. Ответственность за координацию работ по актуализации информации, а также организационное обеспечение функционирования сайта возложить на ______________.
8. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Приложение № 1
Порядок
информационного сопровождения сайта _________________________
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет правила представления и оформления информационных материалов для размещения на сайте Министерства образвания Республики Башкортостан (далее — Сайт), а также правила изменения рубрикации сайта. 

1.2. Сайт обеспечивает реализацию прав граждан и организаций на доступ к открытой информации о деятельности _________________________ (наименование организации), предназначенной для публикации в установленном порядке в средствах массовой информации. 

1.3. Координацию работ по информационному наполнению, а также технологическое обеспечение функционирования Сайта осуществляет __________________ (наименование Подразделения).
2. Порядок оформления и представления 
Информационных материалов для размещения на сайте.
2.1. На сайте _____________________________________ размещаются сведения, обязательные для публикации на официальном информационном ресурсе министерства образования Республики Башкортостан в сети Интернет согласно Постановлению Правительства Республики Башкортостан от 8 ноября 2007 года № 322 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов исполнительной власти Республики Башкортостан, подлежащей размещению в государственных информационных системах Республики Башкортостан с помощью сети Интернет» и п.13 Фсдерального закона «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» № 8-ФЗ от 9.02.2009 г.
2.2. В целях предотвращения публикации материалов, содержащих государственную тайну, конфиденциальные сведения, персональные данные и иные сведения, охраняемые законодательством Российской Федерации, информацнонные материалы, размещаемые на сайте, должны пройти согласование у  руководителя структурного подразделения и ___________________ (одного из замов). 

2.3. В целях повышения оперативности и эффективности информационного обеспечения деятельности _________________________________ каждому подразделению выделяется отдельная учетная запись для размещения на сервере информационных материалов. 
2.4. Публикация информационных материалов, размещенных на сервере ответственными лицами от каждого структурного подразделения, осуществляется (наименование подразделения - координатора) только при наличии бумажного эквивалента с визами заместителя, курирующего направление, по которому размещаются материалы, руководителя структурного подразделения и корректора. 

2.5. Технологические работы по публикации информационных материалов, размещенных структурными подразделениями на сервере _______________________, осуществляются в течение не более двух рабочих дней после представления информационного материала на бумажном носителе с визами руководителя подразделения и заместителя _______________________.
2.6. Создание новых и редактирование существующих рубрик Сайта осуществляется __________________________________ (наименование подразделения-координатора).

Приложение №2 
Перечень
тематических рубрик сайта __________________________ и структурные
подразделения, ответственные за их актуализацию
	№
	Нанменование рубрики
	Подразделение

	
	
	

	
	
	


