ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ УЧИТЕЛЯ ИНФОРМАТИКИ

1. Нормативно-правовая документация
- Федеральная целевая  программа развития образования на 2006-2010 годы (Постановление Правительства Российской Федерации от 23.12.2005 г. №803).
- Постановление Правительства Республики Башкортостан № 171 от 13.05.2009 г. «Об информатизации системы образования Республики Башкортостан».
- Республиканская целевая программа «Компьютеризация системы образования Республики Башкортостан на 2006-2010 гг.».
- Программа информатизации «Электронный Башкортостан» на 2006-2010 годы.
- «Концепция информатизации системы образования Республики Башкортостан на 2007-2010 годы».
- «Концепция информатизации системы образования МР Уфимский район».
- Программа развития образования МР Уфимский район на 2009-2013 годы.
2. Локальные акты

- Программа развития образовательного учреждения.
- Программа информатизации образовательного учреждения.
- Положение о школьном сайте.
- Приказ о хранении и использовании СБППО (со всеми приложениями).
- Положения о школьных конкурсах  и олимпиадах.
- Должностная инструкция ответственного за точку доступа к сети Интернет.
- Регламент работы в сети Интернет.
- Инструкции по технике безопасности (на каждом рабочем  и общедоступном местах).
- Акт о приемке кабинета информатики к новому учебному году.

- Приказ о назначении ответственного за точку доступа к сети Интернет.

- Приказ о назначении ответственного за обеспечение лицензионной чистоты программных продуктов, входящих в СБППО.

- Приказ о назначении ответственного за использование системы контентной фильтрации, исключающей доступ к ресурсам, несовместимых с задачами воспитания и обучения.

- Приказ о назначении ответственного за сохранность и целевое использование компьютерного и телекоммуникационного оборудования, установленного в рамках реализации ПНПО.
(Все локальные акты утверждаются директором школы)

3. На точке доступа к сети Интернет
- График работы точки доступа к сети Интернет, утвержденный директором ОУ.
- Наличие доступа к сети Интернет.

- Тип подключения (ADSL).
- Количество компьютеров в школе.
- Наличие локальной сети и доступа к сети Интернет.
- Скорость подключения к сети Интернет.
- Телефоны для консультаций по техническим вопросам.
- Система контентной фильтрации.
- Наиболее востребованные ресурсы (Содержание папки «Избранное»).
- Наличие, адрес регулярно обновляемого сайта, электронной почты.
- Каталог образовательных ресурсов сети Интернет (электронный и печатный варианты).
- Журнал регистрации работы пользователей в сети Интернет.
- Регламент по запуску и обновлению антивирусного программного обеспечения.
- Памятка по локальной диагностике.
- Адрес сайта для отслеживания использования трафика ОУ.
- Спецификация АРМ.
- Правила поведения при обнаружении ресурсов, несоответствующих образовательным целям.

- Список установленных программ на каждом компьютере, используемом в образовательном процессе. 

- Исходящая отчетная документация по использованию сети Интернет, СБППО.
4. Стандартный базовый пакет программного обеспечения (СБППО, Первая помощь)
- Установка программ: операционная система, офис, архиватор, фильтр, антивирусная программа, Adobe Reader и т.д.
 - Свободное программное обеспечение (Linux).
5. Выполнение программы по предмету «Основы информатики и вычислительной техники»
- Должностные инструкции учителя информатики.
- Письмо о преподавании информатики и ИКТ в 2009-2010 учебном году.
- Методическое письмо о преподавании учебного предмета «Информатика и ИКТ»  и информационных технологий в рамках других предметов в условиях введения федерального компонента  государственного стандарта общего образования (Российская Федерация).

 - Постановление Главного государственного санитарного врача РФ "О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.2.1178-02". Требования к кабинету информатики.
- Требования к оснащению образовательного процесса в соответствии с содержательным наполнением учебных предметов  федерального компонента государственного стандарта общего образования по предмету "Информатика и ИКТ".
- Перечень учебников:
· Перечень учебников, рекомендованных Министерством образования Республики Башкортостан к использованию в образовательном процессе в ОУ на 2009/2010 учебный год (информатика и ИКТ).
· Перечень учебников, рекомендованных Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе в ОУ на 2009/2010 учебный год (информатика и ИКТ).
· Перечень учебников, допущенных Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе в ОУ на 2009/2010 учебный год (информатика и ИКТ).
- Программы по предмету:

· Примерная программа основного общего образования по информатике и информационным технологиям.
· Примерная программа среднего (полного) общего образования по информатике и информационным технологиям. Базовый уровень.
· Примерная программа среднего (полного) общего образования по информатике и информационным технологиям. Профильный уровень.
· Рабочая программа.
- Учебники. 

- Календарно-тематические планы (по рекомендованному образцу).
- Поурочные планы.
- План работы РМО.

- Положение о кабинете информатики.
- Паспорт кабинета (инвентарная ведомость на имеющееся оборудование, правила техники безопасности, журнал инструктажа, правила пользования кабинетом, график занятости кабинета, состояние учебно-методического обеспечения кабинета, план работы кабинета).
- Творческие работы учащихся.
- План самообразования.
- Мониторинг качества знаний учащихся.
- Дополнительная работа с учащимися (отстающими, одаренными и т.д.).
- Перечень пособий.
- Журнал (накопляемость оценок, объективность, выполнение программы и практической части, дифференцированность домашних заданий), ученические тетради, дневники.
- Систематизированный учебно-методический комплекс (методическая литература, книги для учителя, рабочие тетради, комплект электронных образовательных  ресурсов и т.д.).
Некоторые полезные сайты для учителя информатики:

- КЛЯКСА@ NET

- UROKI.NET

-  ЭОР по информатике (в том числе для начальной школы) в единой коллекции цифровых ресурсов –  http://school-collection.edu.ru
- Непрерывное информационное образование (Матеева Н.В., Босова Л.Л., Угринович Н.Д.) – http://metodist.lbz.ru
- Сайт Н.В. Макаровой – http://makarova.piter.com
-  Сообщество учителей информатики (Исмагилов И.Р., Салаватский район) – http://oivt.ru
- Сайт учителя информатики Баимовой Р. (г. Благовещенск) – http://www.raushana.ru 

