Приложение №2

к приказу по отделу образования 

администрации МР Уфимский район РБ

 от 11 января 2011 года  №1

Регламент работы отдела образования 

администрации МР Уфимский район РБ

 на 2011 год

	дни недели
	время
	мероприятия

	Понедельник:
	9.00. – 10.30.     

11.00. – 12.00.    

14.00. – 17.30. 
	оперативное совещание у заместителя главы администрации

оперативное совещание у начальника отдела образования

прием по личным вопросам,  начальник отдела образования, инспектора                                   



	Вторник:               
	8.30. – 10.00.

8.30.    

10.00.      

10.00.    
	оперативное совещание у главы администрации

инспектора, методисты – выезды по курируемым ОУ, ДОУ

РМК – совещание заместителей директоров по воспитательной работе, старших вожатых (первый вторник каждого месяца), психологов и логопедов, социальных педагогов, РМО учителей английского языка, немецкого языка, информатики, ИЗО и черчения, технологии  

заседание КДН и защите их прав

	Среда:
	8.00.          

10.00.   
	инспектора, методисты - выезды по курируемым ОУ, ДОУ

РМК - совещания зам. директоров по учебно-воспитательной

работе (четвертая среда месяца), 

руководителей ОБЖ, учителей физкультуры, физики, информатики, экономики, музыки, воспитателей дошкольных учреждений       

	Четверг:
	8.30. – 17.30.

10.00.
	 прием руководителей учреждений образования 

 совещание директоров общеобразовательных учреждений (каждый третий четверг месяца), заседание РМО учителей биологии,  химии, географии, истории, КБ, математики

	Пятница
	8.30.  
	посещение учреждений образования,  совещание заведующих ДОУ,  РМО учителей башкирского и татарского языков, учителей начальных и малокомплектных классов,  воспитателей ГПД, русского языка и литературы, начальных классов, библиотекарей,                                                       информационно-аналитическая работа   со справками, отчетами                                                                     


Примечание:                      - начало рабочего дня работников  8.30

                                            - обед с 13.00. до 14.00.

                                            - окончание работы 17.30.

                                            - выезды работников РОО не менее 2 раза в неделю

