                                                                                                                  Приложение № 5

                                                                                                                  к приказу по отделу образования

                                                                                                                  Администрации МР Уфимский район РБ

                                                                                                                  от 11 января 2011 года №1

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации работы куратора образовательного учреждения муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан

1.
Общие положения

В целях укрепления связи с образовательными учреждениями, повышения качества их деятельности, обеспечения оперативной и эффективной работы для оказания необходимой научно-методической и практической помощи в вопросах управления, за образовательными учреждениями закрепляется куратор из числа инспекторов отдела образования и методистов районного методического кабинета отдела образования муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

1.1. Куратор   образовательного   учреждения   и   сроки   его   полномочий
определяются  приказом начальника  отдела образования Администрации муниципального района Уфимский район.

1.2. Кураторство - часть должностных обязанностей.

1.3. Куратор образовательного учреждения непосредственно подчиняется
начальнику    отдела образования Администрации муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан и    несет    персональную ответственность за выполнение возложенных на него функций.

2. Основные задачи и обязанности Куратора

2.1. Осуществляет контроль за исполнением законодательства в области образования и нормативно - правовых актов.

2.2. Содействует своевременному устранению нарушений и недостатков в деятельности образовательного учреждения.

2.3. Оказывает консультативную помощь администрации образовательного      учреждения      по      организации      учебно-воспитательного процесса.

2.4. Участвует в аттестации   руководителя   курируемого   образовательного учреждения.

2.5. Осуществляет сбор первичной информации о результатах деятельности курируемого учреждения.

2.6. Принимает участие  в  анализе  и  экспертной  оценке деятельности учреждения.

2.7. Куратор образовательного учреждения обязан:

2.7.1. Иметь полные данные о курируемом учреждении:

•    Расположение,     характеристика     здания,     микрорайона, контингента обучающихся, воспитанников.

· Материально - техническая база учреждения.

· Особенности         содержания         образовательного         и воспитательного процесса.

· Кадровое обеспечение.

· Прогноз развития учреждения, контингента обучающихся, воспитанников.

2.7.2. Посещать   курируемое учреждение не реже 2- х раз в месяц с целью изучения   и анализа  его  деятельности,     представления оперативной, срочной информации, 

2.7.3. Разбирать жалобы по данному образовательному учреждению, готовить ответы на обращения.

2.7.4. Представлять   интересы   учреждения    на   совещаниях   и заседаниях Совета отдела образования Администрации муниципального района Уфимский  район Республики Башкортостан.

2.7.5. Контролировать и участвовать в подготовке документов на награждение администрации образовательного учреждения, педагогических работников (Куратор вручает награды в учреждении, принимает участие в праздновании юбилеев учреждения).

2.8. Куратор образовательного учреждения, наряду с администрацией учреждения, несет ответственность за решение конкретных вопросов, если он был ранее осведомлен об их возникновении.

3.
Права Куратора

Куратор образовательного учреждения имеет право:

3.1. Запрашивать     у     администрации     образовательного     учреждения
документы    и    материалы    по    любому    вопросу    деятельности
учреждения.

3.2. Контролировать     правила     внутреннего     трудового     распорядка
администрации образовательного учреждения.

3.3. Давать  рекомендации  по  повышению  результативности  учебно-
воспитательного процесса.

3.4. Выходить    с    предложениями     о     награждении    администрации
образовательного       учреждения,       представление       к       званию,
установлению надбавок и доплат, а также о наказании за проступки,
нарушения правил и инструкций.

4. Организация работы Куратора

4.1. Круг вопросов и сроки их рассмотрения разрабатываются Куратором
самостоятельно,   согласуются   с   руководителем   образовательного
учреждения и начальником отдела образования Администрации муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан.

4.2. О   всех   выявленных   нарушениях   и   недостатках   в   деятельности
образовательного   учреждения    Куратор       ставит   в    известность
руководителя образовательного учреждения и начальника отдела образования Администрации муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  с указанием принятых мер по их устранению.

4.3. Куратор     образовательного     учреждения     несет     персональную
ответственность за низкое качество своей работы, неправомочные
действия в отношении всех участников образовательного процесса
учреждения, нарушение настоящего Положения.

4.4.  При   необходимости   начальник   отдела образования Администрации муниципального района Уфимский район Республики Башкортостан  может затребовать отчеты и информации о работе, проделанной Куратором.



